
单  位  公  函(授权书) 

（official Letter） 

字（   ）第     号 

No.                

单位名称（Company/Organization Name）                                                         

法定代表人（Legal Representative）                                                            

职务（Title）                         身份证号码（ID.NO.）                                    

受托人姓名（Assignee）                性别（Sex）        职务（Title）                        

身份证号码（ID.NO.）                                                                          

 兹上述受托人，为我方办理银行有关业务的代理人，其代理权限为（以下内

容可同时选择，选择时请在项目后的□内打“√”）： 

I            （name of the legal representative）,do hereby appoint and 

authorize            (name and position), as the assignee of our dealing 

with the following business marked with “√”: 

1. 办理银行一切业务（All the Bank-related business）: □ 

2. 开立银行账户（Open an account）: □ 

3. 预留银行印鉴（Place specimen signatures）: □ 

4. 更换公章（Replace official seal）: □ 

5. 更换财务章（Replace financial seal）: □ 

6. 更换有权人签章（Replace authorized signature/s）: □ 

7. 其他（Others）: □ 

有效期限至办妥上述委托事项为止（Valid until） 

 

                         委托单位（盖章）： 

                         Official seal 

                         法定代表人（签名或盖章）： 

                         Signature of the Legal Representative 

 

                                          年       月         日 

 


